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[bookmark: _Toc22722]

[bookmark: _Toc12878]一、入库准备
1. 下载谷歌浏览器
2. 专家库入口网址:https://www.yzxmgl.com/index.php/content/7962，点击红色区域部分进入专家库
[image: ]
[bookmark: _Toc19895][bookmark: _Toc15900][bookmark: _Toc17897][bookmark: _Toc6482]二、注册
1. 选择专家登录
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2. 点击账号注册，阅读相关内容后点击叉号关闭选择已读内容
[image: ]
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3. 填写注册信息后，点击确认即可【所有内容均为必填项】
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[bookmark: _Toc31760][bookmark: _Toc5775][bookmark: _Toc21281][bookmark: _Toc2751]三、登录
1. 输入账号、密码与验证码点击登录即可进入专家库
[image: ]
[bookmark: _Toc28537][bookmark: _Toc10707][bookmark: _Toc15906][bookmark: _Toc3002]四、完善个人信息
1. 点击红色区域部分完善个人信息
[image: ]

2. 个人信息除备用手机号外均为必填项
[image: ]
3. 点击红色区域可以上传证件照
[image: ]
4. 工作经历为必填项，点击红色区域可新增工作经历
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[bookmark: _Toc13072][bookmark: _Toc32735][bookmark: _Toc21265][bookmark: _Toc28406]五、附件上传
1. 身份证与最高学位证为必填项，点击红色区域可上传
[image: ]
2. 专业经历为选填项，点击红色区域可新增专业经历条目
[image: ]
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3. 职称证和执业(职业)资格证为选填项，但申请成为专家时需要相应证件，点击红色区域可新增输入框
[image: ]
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4. 培训证和单位推荐意见可通过其他附近上传，点击红色区域后选择对应的类型可新增对应的上传框
[image: ]
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[bookmark: _Toc837][bookmark: _Toc23846][bookmark: _Toc10404][bookmark: _Toc8424]六、保存个人信息
1. 个人信息若一次无法填写完整，则点击暂存，可供多次修改【暂存个人信息无法申请专家】
[image: ]
2. 个人信息若可填写完整，则点击保存【保存个人信息可以申请专家】
[image: ]
3. 保存成功后可通过点击对应的模块后再点击对应的修改按钮进行修改
[image: ]
基本信息修改
[image: ]
工作经历修改
[image: ]
专业经历修改
[image: ]
证书证件修改
4. 专家专业模块为查看申请成功的专业
[image: ]
[bookmark: _Toc9323][bookmark: _Toc14911][bookmark: _Toc26680][bookmark: _Toc3470]七、申请专家
1. 点击申请专家
[image: ]
2. 选择新增专业
[image: ]
3. 选择要申请的专家类别
[image: ]
4. 阅读申请前须知后点击红色区域后再选择已读
[image: ]
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5. 勾选要申请的专业【将已录入省库的和未录入省库的分开选择】后点击下一步
[image: ]
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可多选
[image: ]
6. 勾选对应的证书资料后点击下一步
[image: ]
7. 若未上传对应的证书资料，则点击个人中心-证书证件补充上传
[image: ]
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8. 查看申请内容是否有误，无误后点击确认提交即可
[image: ]
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[bookmark: _Toc9112][bookmark: _Toc19096][bookmark: _Toc12354][bookmark: _Toc16345]八、查询申请进度
1. 点击申请专家
[image: ]
2. 点击查询审核进度
[image: ]
3. 可看到对应申请的审核进度
[image: ]
4. 点击红色区域可查看申请专业详情
[image: ]
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